OPOSICIONES

SUBLATERNOS
AYUNTAMIENTO DE A CORUNA

PARTE COMUN

TEMA 1. Constitucion espafiola de 1978: Titulo
preliminar. Los derechos y deberes fundamentales,
sus garantias y suspension.

Estatuto de Autonomia de Galicia: Titulo
preliminar. El Parlamento, la Xunta y su Presidente.

TEMA 2. El municipio: concepto y elementos:
Territorio y poblacion. Organizacion.
Competencias. El régimen de organizacion de los
municipios de gran poblacion: &mbito de aplicacion.
Organizacion y funcionamiento de los 6rganos
municipales necesarios.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
lo que se aprueba el Texto refundido lea Ley
reguladora de las Haciendas Locales: Recursos de
las haciendas locales: Enumeracion. Imposicion y
ordenacion de los tributos locales. Tasas. Precios
publicos.

TEMA 3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las
Administraciones Publicas. Disposiciones
generales. De los interesados en el procedimiento.
De la actividad de las Administraciones Publicas.

La revision de actos en via administrativa: revision
de oficio. Recursos administrativos.

TEMA 4. Ley 7/2023, de 30 de noviembre, para la
igualdad efectiva de hombres y mujeres de Galicia.
Titulo I: Derecho la Igualdad entre mujeres y
hombres.

TEMA 5. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
prevencion de riesgos laborales. Objeto, &mbito de
aplicacion y definiciones. Derechos y deberes.
Servicios de prevencion. Consulta y participacion
de los trabajadores.

PARTE ESPECIFICA

TEMA 1. Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo
publico de Galicia. Titulo I: Objeto y ambito de
aplicacion. Titulo II/IT: Clases de personal.

TEMA 2. De los actos administrativos: Requisitos
de los actos administrativos. Eficacia de los actos.
Nulidad y anulabilidad.

Correspondencia: tipos de envios. Franqueo.
Certificados. Justificantes de recepcion.
Telegramas. Reembolsos. Giros.

TEMA 3. La atencion al ciudadana. Recepcion y
telefonia. Vigilancia y control a las personas que
accedan a las dependencias administrativas.
Reuniones y actuaciones de comunicacion:
preparacion de locales y materiales.
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TEMA 4. Trabajos con materiales y maquinaria de
oficina. Reprografia. Destruccion de
documentacion. Ensobrado. Etiquetado.
Guillotinado. Encuadernacion. Grapado. Taladrado.
Tipos de papel.

TEMA 5. La documentacion administrativa.
Descripcion de los principales documentos:
instancia, certificado, anuncio, informe, resolucion,
comunicacion y notificacion.

TEMA 6. Ordenanza reguladora de la
administracion digital en el Ayuntamiento de A
Coruna: Derechos y deberes de la ciudadania en
relacion con la administracion digital. Red de apoyo
a la administracion digital. Notificaciones.

TEMA 7. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y
bueno gobierno: Transparencia de la actividad
publica.

Ley orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de
proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales: Disposiciones generales.
Principios de proteccion de datos.
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